Guatemala, 31 de Enero de 2017
Informe de Actividad 001-2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:
De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondientes al periodo 02 al 31 del mes de enero del presente afio, segun
Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero 294-2017, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 35-2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie B numero 0056.

d)

f)

Actividades Realizadas:

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion;

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
informes solicitados por instituciones externas segun las directrices de la Direccion de
Recursos Humanos;

Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacion de los informes solicitados por
las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion y las instituciones externas;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacion
de la base de datos del personal administrativo de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion;

Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacion de informacion de la base de
datos con los encargados de cada renglén administrativo; y,

Otras relacionadas a los servicios que presta.



Resultados Obtenidos:

a. Apoyo en respuesta al oficio nimero MP001-2016-5733 (AUX) Auxiliares (AG5)
Agencia Cinco, (UL) Unidad de Litigios de fecha 30 de noviembre de 2,016, recibido
el 10 de enero de 2,017 en la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la
Recreacién, en donde solicita se informe sobre las funciones y atribuciones de los
Ingenieros MARLON GABRIEL TORRES GUERRA Y OSCAR HENRY MAURICIO SHUTUC.

b. Apoyo en respuesta a la providencia nimero DRH 0022-2017 de fecha 17 de enero
de 2,017, en donde solicita proporcionar la informacion requerida por la Licenciada
Claudia Karina Arroyave Diaz, Auditor Independiente de la Contraloria General de
Cuentas relacionada a los servicios contratados por el periodo del 01 de enero al 31
de diciembre de 2,016, relacionados al sefior Luis Felipe Ledn Herrera.

c. Apoyo en la revisién del Acta de Entrega de cargo del personal contratado por el
Rengldn Presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.

d. Apoyo en la capturas de firmas en el proceso de renovacion de contratos del personal
contratado por el Renglén Presupuestario 021 “Personal Supernumerario”, en las
Instalaciones del Palacio Nacional de la Cultura.

e. Apoyo en la capturas de firmas en el proceso de renovacion de contratos del personal
contratado por el Renglén Presupuestario 031 “Jornales”, en las Instalaciones del
Palacio Nacional de la Cultura, asi como atencién al personal de las diferentes
regiones departamentales y el Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

f.  Apoyo en la logistica en la adquisicion de la Fianza de Cumplimiento del personal
contratado por el Rengldn Presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, en las Instalaciones del Palacio Nacional de la Cultura.

g. Apoyo en respuesta a la providencia nimero DRH 0024-2017 de fecha 19 de enero
de 2,017, en donde solicita proporcionar la informacién requerida por el Auxiliar
Fiscal | de la Fiscalia Contra la Corrupcion del Ministerio Publico Lilian Amelia Cafias
Lozano, del 8efior Daniel Antonio Lemus Chavarria, caso identificado MP001-2016-
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LIC. N ANDO MANCILLA MERIDA * Licda, Miriam Elizabeth Amaya Quel
. Delegada de Recursos Humanos
Direccién General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

LICDA. MIRIAM ELIZABETH AMAYA QUEL
DELEGADA DE RECURSOS HUMANOS
DEL DEPORTE Y LA RECREACION



